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Informationen für EhrenamtlicheInformationen für Ehrenamtliche
Themen
Mit unseren Angeboten fördern wir die Urteils- und Entscheidungsfähigkeit von Menschen
und befähigen sie, Gesellschaft, Politik, Arbeitswelt und Kirche mitzugestalten. 

Alle Themen, die diesem Anliegen dienen, können bei Bildungsveranstaltungen aufgegriffen werden.

Ideen für die Bildungsarbeit gibt es z.B. in unserer Mitgliederzeitung KAB-Nachrichten aus der Diözese 
Würzburg, auf der Homepage www.kab-wuerzburg.de und im MIT.

Finanzierung
Das KAB-Bildungswerk Diözese Würzburg e.V. fördert die Erwachsenenbildung 
der Katholischen Arbeitnehmer-Bewegung (KAB) in der Diözese Würzburg.

Es übernimmt bei Einzelveranstaltungen:
• 100 % Honorarkosten (Regelsatz: 120,- € / 1,5 Zeitstunden)
• 100 % Fahrtkosten (ÖPNV-Ticket bzw. 0,30 € pro Kilometer)
• Für den Kooperationspartner fallen keine Kosten für die Referierenden an.

Wichtig: bei allen Bildungsveranstaltungen mit Honorar ist der Honorarvertrag vorab durch das 
KAB-Bildungswerk Diözese Würzburg e.V. abzuschließen. 

Honorare für hauptberuflich Beschäftigte des Bischöflichen Ordinariates, z.B. Pastoralreferentinnen oder 
Gemeindereferenten werden vom KAB-Bildungswerk nicht bezahlt. Diese müssen ihre Referententätigkeit 
im Rahmen ihrer Arbeitszeit leisten. 

Raum- und Materialkosten sind vom Kooperationspartner bzw. den Teilnehmenden zu finanzieren. 

Die Mittel für diese Förderung kommen vom Freistaat Bayern. Grundlage ist das Gesetz zur Förderung der 
Erwachsenenbildung (EbFöG). Wir erhalten diese Mittel über die Katholische Erwachsenenbildung (KEB).
Deshalb gelten Richtlinien. Näheres s. Rückseite.

Wichtig für die Förderung ist:

• Die Veranstaltung ist öffentlich. Sie ist öffentlich ausgeschrieben und steht allen Interessierten offen. 

• Die Ausschreibung der Veranstaltung liegt rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn dem zuständigen 
Sekretariat zur Einpflege auf der Homepage vor.

• Mindestens fünf Personen nehmen an der Veranstaltung teil.

• Die Abrechnung von Honorar- und Fahrtkosten läuft über das KAB-Bildungswerk.

• Träger der Bildungsveranstaltung ist immer das KAB-Bildungswerk Diözese Würzburg e.V.
Es muss daher auf dem Plakat genannt sein - ebenso wie der Schriftzug „KAB Bildungsarbeit Bayern“
Orts- und Kreisverbände u.ä. sind Kooperationspartner

!
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Veranstaltungsarten

Tagesveranstaltungen
Veranstaltungsart Dauer Was zahlt

das KAB-Bildungswerk?
Was zahlt 
der Kooperationspartner 
(z.B. Ortsverband)?

Einzel-
veranstaltung
z.B. Bildungsabend

1,5 oder 
3 Stunden

 100% des Referentenhonorars 
(max. 120,- € pro 1,5 Stunden 
oder 240,- € für 3 Stunden) 

 Fahrtkosten Referierende 
(ÖPNV-Ticket bzw. 0,30/km, 
max. 100,- €)

 Raumkosten 

 Materialkosten 

 ggf. Verpflegung

Ganztages-
veranstaltungen 

Maximal
6 Stunden

 100% des Referentenhonorars 
(für max. 6 Stunden = 480,- €)

 Fahrtkosten Referierende 
(ÖPNV-Ticket bzw. 0,30/km, 
max. 100,- €)

 Teilnahmegebühr von 
rund 50 % des Referen-
tenhonorars

 Raumkosten

 Materialkosten 

Eintägige 
Studienfahrt

Maximal
7,5 Stun-
den
(Bildungs-
anteil)

 Bei eintägigen Studienfahrten 
wird das Honorar für den Bil-
dungsanteil nach den oben ge-
nannten Sätzen (120,-€/1,5 Std…)
übernommen. 

Im Einzelfall können höhere Honorare ermöglicht werden. Die Berechnung eines Teilnahmebeitrags und 
Einzelfälle (z. B. höhere Referentenhonorare) sind mit dem/der zuständigen Diözesansekretär/in 
abzustimmen.
Bei höheren Honorarsätzen können Teilnahmegebühren durch das Bildungswerk festgesetzt werden.  

Mehrtägige Bildungsveranstaltungen:
Mehrtägige Veranstaltungen müssen vor Ausschreibung mit dem Bildungswerk abgesprochen werden. 
Die Abrechnung erfolgt über die Buchhaltung des KAB-Bildungswerks Diözese Würzburg e.V. 

Für weitere Zuschüsse fragen Sie bitte bei dem/der zuständigen Diözesansekretär/in nach.

Für die Familienbildung gelten eigene Richtlinien.

Teilnehmende
Um auch einkommensschwachen Menschen die Teilnahme 
an unseren Veranstaltungen zu ermöglichen, 
gibt es den „Bildungs- und Sozialfonds der KAB“ (BISO).

Informationen dazu gibt es in unserem „BISO-Flyer“ - erhältlich in den KAB-Sekretariaten.

Unsere Hauptberuflichen beraten Sie gerne in allen Fragen der Bildungsarbeit.

Bitte nehmen Sie Kontakt mit der regional zuständigen Diözesansekretärin / dem Diözesansekretär auf!



Checkliste 
für die Durchführung einer Bildungsveranstaltung

Vor der Veranstaltung:

 Kontakt mit dem/der regional zuständigen Diözesansekretär/in aufnehmen
(acht Wochen vorher)

 Absprachen mit den Referierenden treffen
 Schriftlichen Honorarvertrag zwischen KAB-Bildungswerk und dem Referierenden

in Absprache mit dem/der regional zuständigen Diözesansekretär/in erstellen
 Susanne Tonn unterstützt Sie und Euch gern bei der Plakaterstellung 

→ susanne.tonn@bistum-wuerzburg.de und übernimmt die Einpflege auf der Homepage
 Plakat/Flyer durch den/die regional zuständigen Diözesansekretär/in auf Förderfähigkeit 

und Bildungsziele prüfen lassen
 Außerdem Veranstaltung regional ausschreiben (z.B. Gemeindeblatt, Pfarrbrief, Pressemitteilung)

und digital bewerben (Rundmail, Facebook, Messenger etc.)

Während der Veranstaltung:

 Teilnahmeliste unterschreiben lassen (auch wenn keine Referentenkosten anfallen)

Nach der Veranstaltung:

 Teilnehmerzahl unter Teilnahmeliste ergänzen (Anzahl Frauen und Kinder separat angeben)
 Folgende Unterlagen im KAB Sekretariat einreichen:

▪ Nachweis über die Veröffentlichung der Maßnahme, 
z.B. Screenshot Homepage, Auszug Gemeindeblatt, Plakat

▪ Teilnahmeliste + Teilnehmerzahl (gesamt – Frauen – Kinder)
unabhängig davon, ob für die Bildungsveranstaltung Kosten entstanden sind oder nicht.

Die Referierenden stellen ihre Rechnung an das KAB-Bildungswerk Diözese Würzburg e.V.
Anschließend zahlt das KAB-Bildungswerk das Honorar und die Fahrtkosten an die Referierenden aus.

Vorlagen für Plakat, Honorarvertrag, Teilnahmeliste, Rechnung u.a. finden sich auf unserer Homepage 
www.kab-wuerzburg.de → Aktuelles → Downloads → Formulare, Logos

Ideen zur Bildungsarbeit gibt’s auf der Homepage: kab-wuerzburg.de 
und im MIT: mit.bistum-wuerzburg.de

Unsere Diözesansekretär/inn/en beraten Sie gerne in allen Fragen der Bildungsarbeit.
Bitte wenden Sie sich an unsere regionalen KAB Büros:

Aschaffenburg Schweinfurt Würzburg
Martinushaus +plus.punkt Kilianshaus
Treibgasse 26 Schultesstr. 21 Kürschnerhof 2
Tel. 06021 392 140 Tel. 09721 7025 11 Tel. 0931 386 65330
kab-aschaffenburg kab-schweinfurt kab@bistum-wuerzburg.de
@bistum-wuerzburg.de @bistum-wuerzburg.de

KAB-Bildungswerk Diözese Würzburg e.V., Kürschnerhof 2, 97070 Würzburg. www.kab-wuerzburg.de
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